
弘光科技大學 實驗動物中心 

動物實驗申請標準作業流程 

SOP 編號 A-002 管理單位 實驗動物中心 管理人 曾雅莉 

分機 
#5079(N607)、#5811(N608) 

#7186(實驗動物中心) 
管理單位主管 陳俊曄 

 

一、目的： 

方便管理機構內進行之動物實驗。 

 

二、使用表單： 

(一) 弘光科技大學實驗動物中心實驗場地及設備申請表(FM-10874-003) 

(二) 弘光科技大學實驗動物中心動物房延長使用申請表(FM-10874-004) 

(三) 弘光科技大學實驗動物中心門禁磁卡申請表(FM-10874-005) 

(四) 弘光科技大學實驗動物中心動物入室申請表(FM-10874-006) 

(五) 弘光科技大學實驗動物中心動物數量控管表(FM-10874-007) 

(六) 弘光科技大學實驗動物中心動物標示卡(FM-10874-008) 

(七) 弘光科技大學實驗動物中心飼養管理記錄表(FM-10874-009) 

(八) 弘光科技大學實驗動物中心動物犧牲申請表(FM-10874-010) 

(九) 弘光科技大學實驗動物中心開放夜間門禁使用申請表(FM-10874-011) 

 

三、動物實驗申請： 

(一) 實驗人員需先經 SOP-A-001 動物實驗申請表送審標準作業流程，取得「弘光科技大

學實驗動物照護及使用委員會審查同意書」後，方可進行動物實驗。 

(二) 本中心場地及設備之使用，需填寫「弘光科技大學實驗動物中心實驗場地及設備申

請表」及「弘光科技大學實驗動物中心門禁磁卡申請表」，附上核准通過之審查同意

書，由本中心排定使用之動物房空間，經繳費後方可使用。 

(三) 計畫主持人向本中心提出申請門禁磁卡，經審查通過後，可憑卡出入本中心。計畫

主持人以申請一張磁卡為原則。 

(四) 實驗期間以 3 個月為原則，若實驗時間需再延長，則需填寫「弘光科技大學實驗動

物中心動物房延長使用申請表」，並附上證明後提請本中心審查核准，每次延長期間

最多 1 個月。 

(五) 購入實驗動物前，需填寫「弘光科技大學實驗動物中心動物入室申請表」及「弘光

科技大學實驗動物中心動物數量控管表」向本中心提出申請，經核可後才能訂購實驗

動物。 

(六) 實驗動物入室時，須遵照本中心人員指示，於飼養籠架上貼上「弘光科技大學實驗

動物中心動物標示卡」，並填寫「弘光科技大學實驗動物中心飼養管理記錄表」，詳

實記錄並落實管理。 

(七) 需將實驗動物犧牲時，請於一周前向本中心申請，並填寫「弘光科技大學實驗動物

中心動物犧牲申請表」，經核准後方可使用犧牲室。 



(八) 本中心動物房門禁時間為早上 8 時至晚上 8 時，晚上 8 時候因特殊需求須進入本中

心進行實驗者，請事先提出「弘光科技大學實驗動物中心開放夜間門禁使用申請表」

進行申請。



附表三 

 
弘光科技大學實驗動物中心 

實驗場地及設備申請表 

收件日期： 

IACUC NO： 

計畫主持人  行動電話  

辦公室地點  分機  

聯絡人  行動電話  

實驗室地點  分機  

計畫名稱  大鼠小鼠 

預計使用日期     年   月   日至    年   月   日，計    個月（3 個月為限） 

備註： 

1.請詳閱「弘光科技大學實驗動物中心使用及管理辦法」 
2.是否進行具病原性或公害性之特殊動物試驗…是    否 
3.是否檢附核准通過之動物實驗申請表(IACUC) …是    否 

計畫主持人 管理單位承辦人 實驗動物中心主任 院長 

簽章 簽章 簽章 簽章 

  

動物房編號： 實際使用日期：  年  月  日至  年  月  日 

使用項目 編號/數量 使用日期 歸還日期 歸還狀態 管理者確認簽章 備註 

前門門禁卡       

中間門磁扣       

飼養室鑰匙       

Cage(大/小)       

鐵架(大/小)       

上蓋(大/小)       

水瓶(大/小)       

水瓶頭       

代謝籠(組)       

       

       

※使用紀錄待申請核准後，於借用及歸還時填寫。 
FM-10874-003          

表單修訂日期：110.01.25 

保存期限：5 年 



附表四 

 弘光科技大學實驗動物中心 

動物房延長使用申請表 

收件日期： 

IACUC No： 

一、基本資料 

計畫主持人  辦公室分機  

單位  行動電話  

職稱  E-mail  

聯絡人  聯絡電話  

E-mail  實驗地點/分機  

計畫名稱  

計畫種類 
□醫學研究類 □藥物及疫苗類 □健康食品類 □農業研究類  

□教學訓練類 □其他類別：         

計畫執行期限   年  月  日至  年  月  日(請填寫起訖年月) 

二、上項動物實驗需要延長使用動物房： 

(一) □已詳讀本校「實驗動物中心使用及管理辦法」。 

(二) 預計延長日期： (每次延長期間最多 1 個月) 

  自民國   年   月至民國   年   月。 

(三) 請說明需要延長使用動物房之原因： 

 

 

 

計畫主持人簽名：           

以下請勿填寫 

審查結果： 

□照案通過 

□不通過，原因：                          

 

承辦人 簽章 實驗動物中心主任 簽章 

FM-10874-004           

表單修訂日期：106.08.24 

保存期限：5 年          



 

附表五 

 弘光科技大學實驗動物中心 

門禁磁卡申請表 

申請日期： 

IACUC No： 

申請資格：以計畫主持人為申請人，一個實驗室核發一張為原則。 

一、基本資料 

計畫主持人  單位  

職稱  手機  

辦公室電話  E-mail   

二、磁卡使用人資料 (請填入所有實驗人員資料) 

姓名 職稱 聯絡電話 E-mail 

    

    

    

三、下列項目詳閱後請打勾及填寫資料 

□已詳讀本校「實驗動物中心使用及管理辦法」 

□預定使用期間：自民國  年  月  日至民國  年  月  日 

□門禁磁卡到期後請繳回本中心，若不歸還卡片、卡片遺失或損毀，須繳交工本費新台幣 200 元整。 

 

計畫主持人簽名：           

以下請勿填寫 

門禁磁卡編號  領用日期  

領用人簽名  歸還日期  

通行區域 
□N607 動物房 □N608 動物房 

□飼養室 1 □飼養室 2 □飼養室 3 □飼養室 4 □飼養室 5 

承辦人 簽章 實驗動物中心主任 簽章 

FM-10874-005           

表單修訂日期：106.08.24 

保存期限：5 年          

 



 

附表六 

 弘光科技大學實驗動物中心 

動物入室申請表 
申請日期： 

填表說明：空格皆為必填欄位，黑色粗框空格資料來源為動物實驗申請表，請確實填寫，沒有填寫者本中心

將拒絕其申請。並附上動物數量控管表，本中心簽章完後存檔，下次訂購動物時需再附上。 

一、基本資料 

計畫主持人  單位  聯絡電話  

IACUC No  計畫執行期限  

計畫名稱  

審查同意書核准使用之動物

種類及品系 
 總隻數  

目前已使用隻數 

(包含此物訂購量) 
 剩餘隻數  

聯絡人  職稱  

分機及手機  E-mail  

二、動物基本資料 

動物種類  品系  

動物週齡  入室頭數 ♂    ♀     

動物來源  品質 □SPF □普通 

三、動物實驗資料(請詳閱後勾選 

□可完全在實驗動物中心內進行動物實驗，不須將動物帶出動物中心。 

□須將動物帶出實驗動物中心進行動物實驗，實驗結束後不再送回實驗動物中心。 

□實驗材料具有生物感染性、放射線或化學危險性。 

□其他：                                    

 

 

計畫主持人簽名：           

 實驗動物中心紀錄  

收件日期  入室日期  

動物隻飼養室房號及籠號  

承辦人 簽章 實驗動物中心主任 簽章 

 

 

FM-10874-006 

表單修訂日期：106.08.24 

保存期限：5 年 



 

 

弘光科技大學實驗動物中心動物數量控管表 

此表請於每次訂購動物時與動物入室申請表一併送上，每個計畫填寫一張，若

無填寫此表，實驗動物中心將拒絕其入室申請。 

計畫主持人  單  位   聯絡電話  

動物實驗申請表

審核編號 

 動物實驗申請表

核准使用年限 

 

計畫名稱  

聯 絡 人  職 稱  

分機及手機  E-mail  

動審表核准使用動物種類及品系：                     

核准使用總隻數：               

入室日期 動物品種 此批使用 

隻數 

剩餘可用 

隻數 

計畫主持人 

簽名 

實驗動物中心 

記錄 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 

FM-10874-007 

表單修訂日期：105.09.14 

保存期限：5 年 



 

 

弘光科技大學實驗動物中心動物標示卡 

 

 

弘光科技大學 

實驗動物中心            

動物標示卡 

(籠架號碼：                ) 

 

IACUC 核准號碼：                          

1. 動物種類：                          

2. 性別/數量：♂♀                      

3. 動物來源：                        

4. 飼養日期：自                   

         至                   

5. 單位：              

分機：            

指導教授：                          

聯 絡 人：                             

弘光科技大學 

實驗動物中心            

動物標示卡 

(籠架號碼：                ) 

 

IACUC 核准號碼：                       

1. 動物種類：                          

2. 性別/數量：♂♀                

3. 動物來源：                        

4. 飼養日期：自                   

         至                  

5. 單位：              

分機：            

指導教授：                          

聯 絡 人：                             

弘光科技大學 

實驗動物中心            

動物標示卡 

(籠架號碼：                ) 

 

IACUC 核准號碼：                       

1. 動物種類：                          

2. 性別/數量：♂♀                      

3. 動物來源：                        

4. 飼養日期：自                   

         至                  

5. 單位：              

分機：            

指導教授：                          

聯 絡 人：                             

弘光科技大學 

實驗動物中心            

動物標示卡 

(籠架號碼：             ) 

 

IACUC 核准號碼：                          

6. 動物種類：                          

7. 性別/數量：♂♀                      

8. 動物來源：                        

9. 飼養日期：自                   

         至                   

10. 單位：              

分機：            

指導教授：                          

聯 絡 人：                             

弘光科技大學 

實驗動物中心            

動物標示卡 

(籠架號碼：                ) 

 

IACUC 核准號碼：                       

6. 動物種類：                          

7. 性別/數量：♂♀                

8. 動物來源：                        

9. 飼養日期：自                   

         至                  

10. 單位：              

分機：            

指導教授：                          

聯 絡 人：                             

弘光科技大學 

實驗動物中心            

動物標示卡 

(籠架號碼：                ) 

 

IACUC 核准號碼：                       

6. 動物種類：                          

7. 性別/數量：♂♀                      

8. 動物來源：                        

9. 飼養日期：自                   

         至                  

10. 單位：              

分機：            

指導教授：                          

聯 絡 人：                             

FM-10874-008 

表單修訂日期：105.09.14 

保存期限：5 年 



 

附表九 弘光科技大學實驗動物中心飼養管理記錄表 

計畫主持人： 單位： 聯絡電話： 時間：___年___月 

計畫名稱： 

IACUC NO： 區室： 動物種類及品系： 

日期 
增減± 現有 

隻數 
籠數 

飼料 

添加 

水瓶 

更換 

墊料 

更換 

Cage 

更換 
清潔 簽名 

♂ ♀ 

1           

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

11           

12           

13           

14           

15           

16           

17           

18           

19           

20           

21           

22           

23           

24           

25           

26           

27           

28           

29           

30           

31           

※每週至少更換兩次水瓶、墊料、Cage，並清潔消毒整間飼養室；出風口每月至少清潔一次，以維持乾淨舒適的飼養空間。 

 
FM-10874-009           

表單修訂日期：106.05.25 

保存期限：5 年     



 

附表十 

 弘光科技大學實驗動物中心 

動物犧牲申請表 

申請日期： 

IACUC No： 

(為避免動物遭受汙染及造成公共衛生等問題，動物請勿帶至本中心外，如有特殊實驗需求請提出申請，此表

單為動物犧牲時使用) 

一、申請人基本資料 

計畫主持人  單位  

分機及手機  E-mail  

聯絡人  職稱  

分機及手機  E-mail  

二、動物資料 

飼養室房號  動物種類及品系  

擬犧牲日期  犧牲隻數  

擬犧牲時段  

是否須向實驗動物中心借用物品？ 

 

 

三、請提出動物犧牲之方式 

 

 

 

四、請說明動物犧牲之操作場所 

 

 

 

計畫主持人簽名：           

 實驗動物中心紀錄 收件日期： 年 月 日 

審核結果 

□可在預定時間內進行 

□無法在預定時間內進行，而可在 

 

承辦人 簽章 實驗動物中心主任 簽章 

FM-10874-010   

表單修訂日期：106.08.24 

保存期限：5 年          

 



 

附表十一 

 弘光科技大學實驗動物中心 

開放門禁使用申請表 

申請日期： 

IACUC No： 

一、基本資料 

計畫主持人  單位  

分機及手機  E-mail  

聯絡人  職稱  

分機及手機  E-mail  

二、使用資料 

擬使用日期 

(申請多個時段者，可一次填寫，例：105 年 1 月 1 日及 105 年 1 月 2 日；使用時

間：2000~2200，以 1 小時為單位) 

 

 

 

擬使用房間 

N607 □飼養室 1 □飼養室 2 □飼養室 3 □飼養室 4 

N608 □飼養室 1 □飼養室 2 □飼養室 3 □飼養室 4 □飼養室 5 

□犧牲室  

請詳述實驗必須要在門禁時間進行之原因：(必填，若理由不充分恕不開放使用) 

 

 

 

計畫主持人簽名：           

 實驗動物中心紀錄 收件日期： 年 月 日 

審核結果 

□可在預定時間內進行 

□無法在預定時間內進行，而可在 

 

承辦人 簽章 實驗動物中心主任 簽章 

FM-10874-011           

表單修訂日期：106.08.24 

保存期限：5 年          

 


